[bookmark: _GoBack]


[bookmark: _Hlk46506621]上海第二工业大学
研究生管理系统用户手册
学位管理汇总版V1.2


[image: 上海第二工业大学]


山东五思信息科技有限公司

[image: lQLPJxaboi5DZ6LM1M0GKbDXMBgKa8LnkQMADme3gG4A_1577_212]		上海第二工业大学
研究生管理系统用户手册
2022年8月26日
山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com | 0531-67806575                                                         I






版本历史
	序号
	版本
	编写/修订说明
	修订人
	修订日期
	备注

	1
	V1.0
	创建
	贾璐瑶
	2022-09-01
	上线功能创建

	2
	V1.1
	修订
	贾璐瑶
	2022-09-20
	二阶段上线功能补充

	3
	V1.2
	新增
	贾璐瑶
	2022-11-02
	三阶段上线功能




目  录
1	学位管理	1
1.1	学位基础数据	1
1.1.1	维护学位批次（研部-综合管理员）	1
1.1.2	维护分委会成员（分委会秘书）	2
1.1.3	维护校委会成员（研部-综合管理员）	3
1.1.4	维护校外专家（学院-秘书）	4
1.1.5	维护校外专家（导师）	6
1.2	分委会管理	8
1.2.1	维护分委会信息（研部-综合管理员）	8
1.3	开题管理	9
1.3.1	开题管理流程图	9
1.3.2	维护开题任务（研部-综合管理员）	10
1.3.3	维护开题申请（学生）	12
1.3.4	审核开题申请（导师）	13
1.3.5	审核开题申请（学院-秘书）	15
1.3.6	维护开题秘书（学院-秘书）	16
1.3.7	维护开题安排（教职工）	17
1.3.8	查询开题安排（研部-综合管理员）	19
1.3.9	查询开题安排（学院-秘书）	20
1.3.10	维护开题结果（教职工）	21
1.3.11	查询开题进度（研部-综合管理员）	22
1.3.12	查询开题进度（学院-秘书）	23
1.3.13	查询开题进度（导师）	24
1.3.14	查询开题进度（学生）	25
1.3.15	查询开题批次进度（研部-综合管理员）	26
1.4	预答辩管理	27
1.4.1	预答辩管理流程图	27
1.4.2	设置参与预答辩学院（研部-综合管理员）	28
1.4.3	维护预答辩任务（研部-综合管理员）	28
1.4.4	维护预答辩结果（学院-秘书）	29
1.4.5	查询预答辩结果（研部-综合管理员）	32
1.4.6	查询预答辩结果（学院-秘书）	33
1.4.7	查询预答辩结果（导师）	34
1.4.8	查询预答辩结果（学生）	35
1.5	学位资格审核管理	36
1.5.1	维护学位资格审核任务（研部-综合管理员）	36
1.5.2	维护学位资格审核申请（学生）	38
1.5.3	审核学位资格审核申请（导师）	40
1.5.4	审核学位资格审核申请（学院-秘书）	42
1.5.5	审核学位资格审核申请（研部-综合管理员）	44
1.5.6	查询学位资格审核进度（学生）	46
1.5.7	查询学位资格审核进度（导师）	47
1.5.8	查询学位资格审核进度（学院-秘书）	48
1.5.9	查询学位资格审核进度（研部-综合管理员）	49
1.5.10	查询学位资格审核批次进度（研部-综合管理员）	50
1.6	论文查重管理	51
1.6.1	论文查重管理流程图	51
1.6.2	维护查重任务（研部-综合管理员）	52
1.6.3	维护论文初查申请（学生）	55
1.6.4	审核论文查重申请（导师）	56
1.6.5	审核论文查重申请（学院-秘书）	57
1.6.6	下载初查论文（研部-综合管理员）	58
1.6.7	维护初查结果（研部-综合管理员）	59
1.6.8	维护论文复查申请（学生）	61
1.6.9	审核论文查重申请（导师）	62
1.6.10	下载复查论文（研部-综合管理员）	63
1.6.11	维护复查结果（研部-综合管理员）	64
1.6.12	统计批次查重进度（研部-综合管理员）	66
1.6.13	查询论文查重进度（研部-综合管理员）	67
1.6.14	查询论文查重进度（学院-秘书）	68
1.6.15	查询论文查重进度（导师）	69
1.6.16	查询论文查重明细（学生）	70
1.7	盲审管理	71
1.7.1	盲审管理流程图	71
1.7.2	维护盲审任务（研部-综合管理员）	72
1.7.3	确认盲审名单（研部-综合管理员）	72
1.7.4	送审论文（研部-综合管理员）	74
1.7.5	维护同行盲审结果（导师）	75
1.7.6	查询盲审结果（学生）	76
1.7.7	查询盲审进度（导师）	77
1.7.8	查询盲审进度（学院-秘书）	78
1.7.9	查询盲审明细（学生）	79
1.7.10	查询盲审进度（研部-综合管理员）	80
1.7.11	查询盲审批次进度（研部-综合管理员）	81
1.8	答辩管理	82
1.8.1	答辩管理流程图	82
1.8.2	维护答辩任务（研部-综合管理员）	83
1.8.3	维护答辩申请（学生）	85
1.8.4	维护答辩申请（导师）	87
1.8.5	审核答辩申请（学院-秘书）	89
1.8.6	维护答辩秘书（学院-秘书）	90
1.8.7	维护答辩安排（教职工）	91
1.8.8	审核答辩安排（学院-秘书）	95
1.8.9	审核答辩安排（学位点-负责人）	97
1.8.10	维护答辩结果（教职工）	99
1.8.11	审核答辩结果（学院-秘书）	100
1.8.12	查询答辩安排（学院-秘书）	102
1.8.13	查询答辩安排（研部-综合管理员）	103
1.8.14	查询答辩批次进度（研部-综合管理员）	104
1.8.15	查询答辩进度（研部-综合管理员）	105
1.8.16	查询答辩进度（学院-秘书）	106
1.8.17	答辩进度（导师）	107
1.8.18	查询答辩明细（学生）	108
1.9	科研复核管理	109
1.9.1	维护科研复核任务（研部-综合管理员）	109
1.9.2	维护科研复核申请（学生）	111
1.9.3	审核科研复核申请（导师）	112
1.9.4	审核科研复核申请（学院-秘书）	113
1.9.5	审核科研复核申请（研部-综合管理员）	114
1.9.6	查询科研复核进度（研部-综合管理员）	115
1.9.7	查询科研复核进度（学院-秘书）	116
1.9.8	查询科研复核进度（导师）	117
1.9.9	查询科研复核明细（学生）	118
1.10	定稿论文管理	119
1.10.1	维护定稿论文任务（研部-综合管理员）	119
1.10.2	上传初查定稿论文（学生）	122
1.10.3	审核定稿论文（导师）	123
1.10.4	下载初查定稿论文（研部-综合管理员）	124
1.10.5	维护初查定稿结果（研部-综合管理员）	125
1.10.6	上传复查定稿论文（学生）	127
1.10.7	审核定稿论文申请（导师）	128
1.10.8	下载定稿查重论文（研部-综合管理员）	129
1.10.9	维护定稿查重结果（研部-综合管理员）	130
1.10.11	查询定稿论文进度（导师）	132
1.10.12	查询定稿论文进度（学院-秘书）	133
1.10.13	查询定稿论文进度（研部-综合管理员）	134
1.10.14	查询定稿论文（导师）	135
1.10.15	查询定稿论文（学院-秘书）	136
1.10.16	查询定稿论文（研部-综合管理员）	137
1.10.17	查询定稿论文进度（学生-在校）	138
1.10.18	统计批次定稿论文进度（研部-综合管理员）	139
1.11	授予学位管理	140
1.11.1	维护授予学位任务（研部-综合管理员）	140
1.11.2	维护未授予学位学生名单（分委会秘书）	142
1.11.3	确认授予学位学生名单（分委会秘书）	143
1.11.4	查询待上分委会学生名单（分委会秘书）	144
1.11.5	查询未授予学位学生名单（研部-综合管理员）	145
1.11.6	维护分委会决议（分委会秘书）	146
1.11.7	查询分委会决议（分委会秘书）	148
1.11.8	查询分委会决议（学院-秘书）	149
1.11.9	查询分委会决议（研部-综合管理员）	150
1.11.10	查询待上校委会学生名单（研部-综合管理员）	151
1.11.11	维护校委会决议（研部-综合管理员）	152
1.11.12	查询校委会决议（研部-综合管理员）	154
1.11.13	查询校委会决议（分委会秘书）	155
1.11.14	统计批次授予学位进度（研部-综合管理员）	156
1.11.15	查询授予学位进度（研部-综合管理员）	157
1.11.16	查询授予学位进度（分委会秘书）	158
1.11.17	查询授予学位进度（导师）	159
1.11.18	查询授予学位进度（学生）	160
1.12	学位证书管理	161
1.12.1	设置学位证书（研部-综合管理员）	161
1.12.2	查询学位证书编号（研部-综合管理员）	163
1.13	学位上报管理	164
1.13.1	准备工作（研部-综合管理员）	164
1.13.2	同步学位备案信息（研部-综合管理员）	165
1.13.3	完善学位备案信息（研部-综合管理员）	167
1.13.4	设置学位备案信息（研部-综合管理员）	170
1.13.5	确认学位备案信息（学生）	172
1.13.6	确认学位备案信息（学院-秘书）	173
1.13.7	校验学位备案信息（研部-综合管理员）	175
1.13.8	上报学位备案信息（研部-综合管理员）	177
1.13.9	学位备案信息管理（研部-综合管理员）	179
1.13.10	学位备案信息管理（学院-秘书）	180
1.13.11	学位备案信息修改申请（学生）	181
1.13.12	查询学位备案信息进度（导师）	182
1.13.13	查询学位备案信息进度（学院-秘书）	183
1.13.14	查询学位备案信息进度（研部-综合管理员）	184
1.14	毕业管理	186
1.14.1	设置毕业结论（研部-综合管理员）	186
1.14.2	查看已设置毕业结论学生（研部-综合管理员）	188
1.14.3	学历注册（研部-综合管理员）	189
1.15	离校管理	190
1.15.1	设置离校环节（研部-综合管理员）	190
1.15.2	申请离校（学生）	191
1.15.3	离校审核（导师）	192
1.15.4	离校审核（学院-秘书）	193
1.15.5	离校审核进度-学生列表（研部-综合管理员）	194
1.15.6	离校审核进度-环节列表（研部-综合管理员）	195
1.15.7	离校审核进度（学生）	196

[bookmark: _Toc119502613]学位管理
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[bookmark: _Toc119502615]维护学位批次（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位基础数据】→【维护学位批次】。
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功能位置
1. 点击【新增学位批次】，维护批次名称、学期、备注，保存后支持修改、删除、归档，归档后该批次不再适用且无法撤回。
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新增学位批次
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修改、删除、归档


[bookmark: _Toc119502616]维护分委会成员（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位基础数据】→【维护分委会成员】。
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功能位置
1. 点击【添加分委会成员】，维护教职工、委员身份、备注。
[image: ]
添加分委会成员
2. 点击【保存】，系统支持修改、移除分委会成员。
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修改、移除

[bookmark: _Toc119502617]维护校委会成员（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位基础数据管理】→【维护校委会成员】。
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功能位置
1. 点击【添加校委会成员】，维护教职工、组内身份。
[image: ]添加校委会成员
2. 点击【保存】，系统支持修改、移除。
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修改、移除


[bookmark: _Toc119502618]维护校外专家（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位基础数据】→【维护校外专家】。
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功能位置
1. 点击【新增】，维护姓名、手机号、身份证、银行卡、开户行、单位、职称、研究方向等信息，同一个专家只允许维护一个账号。
[image: ]
新增校外专家
2. 保存后，支持对校外专家进行修改、删除、查看、重置密码等操作。
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修改、删除、查看、重置密码
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查看校外专家
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重置密码


[bookmark: _Toc119502619]维护校外专家（导师）
功能位置：【学位管理】→【学位基础数据】→【维护校外专家】。
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功能位置
1. 点击【新增】，维护姓名、手机号、身份证、银行卡、开户行、单位、职称、研究方向等信息，同一个专家只允许维护一个账号。
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新增校外专家
2. 保存后，支持对校外专家进行修改、删除、查看、重置密码等操作。
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修改、删除、查看、重置密码
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查看校外专家
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重置密码
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[bookmark: _Toc28925][bookmark: _Toc119502621]维护分委会信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【分委会管理】→【维护分委会信息】。
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功能位置
1. 点击【新增分委会】，维护分委会基本信息、学位点信息，保存即可。
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新增分委会
2. 保存后支持查看、修改、删除分委会信息。
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查看、修改、删除分委会信息
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[bookmark: _Toc119502623]开题管理流程图
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流程图


[bookmark: _Toc119502624]维护开题任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题任务】。
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功能位置
1. 点击【新增任务】，维护任务名称、任务起止时间、适用学生、任务须知、附件，适用学生支持设置为全部、按照学生范围设置、按照适用学生名单设置，若设置学生范围，则需设置年级、学院、学科、培养层次，不做限制则适用于全部学生，若设置学生名单支持添加、移除学生，保存后支持修改、删除、发布、查看。
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新增任务（适用全部学生）
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新增任务（适用学生范围）
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新增任务（学生名单）
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修改、发布、删除、查看


[bookmark: _Toc119502625]维护开题申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题申请】。
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功能位置
1. 维护开题基本信息，暂存后支持修改，提交后由导师进行审核。
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开题基本信息维护


[bookmark: _Toc119502626]审核开题申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【审核开题申请】。
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功能位置
1. 点击【审核】，查看学生基本信息与开题基本信息，审核不通过后维护审核意见，退回给学生修改，修改后支持重新提交，审核通过后维护推荐意见由学院秘书进行审核。
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审核开题申请
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审核意见
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维护推荐意见


[bookmark: _Toc119502627]审核开题申请（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【审核开题申请】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，批量审核后需维护审核意见。
2. 点击【审核】，查看开题基本信息，审核不通过后维护审核意见退回给学生修改，修改后支持重新提交，审核通过后生效。
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审核开题申请
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审核意见
[bookmark: _Toc119502628]维护开题秘书（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题秘书】。
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功能位置
1. 点击【新增开题秘书】，维护授权级别、学科、开题秘书，保存后支持移除开题秘书。
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新增开题秘书


[bookmark: _Toc119502629]维护开题安排（教职工）
开题秘书使用教职工身份登录系统。
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题秘书】。
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功能位置
1. 点击【新增开题小组】，维护小组基本信息、小组成员信息、开题学生信息。
维护小组名称、学位点、年度、开题地点、时间、是否线上开题等信息，点击下一步维护小组信息。
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小组基本信息
开题小组成员不得少于3人；总人数应为单数；支持新增、移除小组成员信息，对于小组成员信息支持修改，有且只有一位组长。
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小组成员信息
系统支持批量添加学生、移除学生，暂存后支持修改，发布后正式生效。
[image: ]
开题学生信息
2. 系统支持导出开题安排、导出评分分组汇总表。
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导出开题安排、导出评分分组汇总表


[bookmark: _Toc119502630]查询开题安排（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【查看开题安排】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看】，支持查看开题小组基本信息、成员信息、学生信息。
[image: ]
查看开题小组
2. 系统支持退回、批量退回，维护退回原因，退回至开题秘书处修改，修改后支持重新提交，归档后不允许调整。
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退回原因
[bookmark: _Toc119502631]查询开题安排（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【查看开题安排】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看】，支持查看开题小组基本信息、成员信息、学生信息。
[image: ]
查看开题小组
2. 系统支持退回、批量退回，维护退回原因，退回至开题秘书处修改，修改后支持重新提交。
[image: ]
退回原因
[bookmark: _Toc119502632]维护开题结果（教职工）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导入开题结果】，下载模板填写后上传。
2. 点击【维护开题结果】，维护开题结果、上传开题材料，保存后支持修改，发布后结果生效，系统支持批量发布开题结果。
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维护开题结果


[bookmark: _Toc119502633]查询开题进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看信息操作日志，系统支持下载开题报告。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502634]查询开题进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看信息操作日志，系统支持下载开题报告。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502635]查询开题进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【维护开题结果】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看信息操作日志，系统支持下载开题报告。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502636]查询开题进度（学生）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【查询开题进度】。
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功能位置
1. 系统支持查看详细操作日志。


[bookmark: _Toc119502637]查询开题批次进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【开题管理】→【查询开题批次进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看信息操作日志，系统支持下载开题报告。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502638]预答辩管理
[bookmark: _Toc119502639]预答辩管理流程图
[image: ]
流程图
[bookmark: _Toc119502640]设置参与预答辩学院（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【设置参与预答辩学院】。
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功能位置
1. 点击【添加参与预答辩学院】，维护参与学院，点击【确定】，支持移除参与学院。
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添加参与预答辩学院
[image: ]
移除


[bookmark: _Toc119502641]维护预答辩任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【维护预答辩任务】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增任务】，维护任务名称、任务起止时间、任务须知、附件，保存后支持修改、发布、删除、查看，发布后支持修改、查看。
[image: ]
新增任务
[image: ]
修改、发布、删除、查看
[bookmark: _Toc119502642]维护预答辩结果（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【维护预答辩结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【维护预答辩结果】，维护结果后，点击【保存】，支持发布结果，点击【发布】，发布后不可撤销。
[image: ]
维护预答辩结果
2. 点击【导入预答辩结果】，下载导入模板填写后上传，系统支持单个发布、批量发布预答辩结果。
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导入预答辩结果
[image: ]
发布预答辩结果


[bookmark: _Toc119502643]查询预答辩结果（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【查询预答辩结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看预答辩结果】，查看学生基本信息与预答辩结果信息。
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查看预答辩结果信息


[bookmark: _Toc119502644]查询预答辩结果（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【查询预答辩结果】。
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功能位置
1. 点击【查看预答辩结果】，查看学生基本信息与预答辩结果信息。
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查看预答辩结果信息


[bookmark: _Toc119502645]查询预答辩结果（导师）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【查询预答辩结果】。
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功能位置
1. 点击【查看预答辩结果】，查看学生基本信息与预答辩结果信息。
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查看预答辩结果信息


[bookmark: _Toc119502646]查询预答辩结果（学生）
功能位置：【学位管理】→【预答辩管理】→【查询预答辩结果】。
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功能位置
1. 系统支持查看学生查看预答辩结果信息。


[bookmark: _Toc119502647]学位资格审核管理
[bookmark: _Toc119502648]维护学位资格审核任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【维护学位资格审核任务】。
[image: ]
功能位置
3. 点击【新增任务】，维护任务名称、任务起止时间、适用学生、任务须知、附件，适用学生支持设置为全部、按照学生范围设置、按照适用学生名单设置，若设置学生范围，则需设置年级、学院、学科、培养层次，不做限制则适用于全部学生，若设置学生名单支持添加、移除学生，保存后支持修改、删除、发布、查看。
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新增任务（适用全部学生）
[image: ]
新增任务（适用学生范围）
[image: ]
新增任务（学生名单）
[image: ]
修改、发布、删除、查看


[bookmark: _Toc119502649]维护学位资格审核申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【维护学位资格申请】。
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功能位置
1. 维护科研信息，此处科研信息为培养管理科研信息审核通过数据，若无数据可在培养管理-科研管理进行申请。
[image: ]
学位资格审核信息
2. 系统支持单个添加、批量添加、查看科研信息，暂存后支持修改，提交后由导师进行审核。
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添加科研信息


[bookmark: _Toc119502650]审核学位资格审核申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【审核学位资格申请】。
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功能位置
1. 点击【审核】，支持查看学生获取学分信息、科研信息，审核不通过维护意见，审核通过由学院秘书进行审核。
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学位资格审核
[image: ]
审核意见


[bookmark: _Toc119502651]审核学位资格审核申请（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【审核学位资格申请】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过无需复核、审核待定需复核、批量审核不通过。审核通过无需复核的学生，答辩通过之后无需进行科研复核直接进入授予学位上会环节。审核待定需复核的学生，答辩通过之后需进行科研复核工作，科研复核通过之后才可以进入授予学位上会环节，审核不通过维护审核意见退回至学生，修改后重新上传
2. 点击【审核】，支持查看学生学位资格审核申请信息，进行审核。
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审核学位资格审核任务
[image: ]
审核意见


[bookmark: _Toc119502652]审核学位资格审核申请（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【审核学位资格申请】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过保留复核意见、审核通过无需复核、审核待定需复核、批量审核不通过。审核通过保留复核意见是指的审核通过并保留秘书对学生的复核意见，审核通过无需复核的学生，答辩通过之后无需进行科研复核直接进入授予学位上会环节。审核待定需复核的学生，答辩通过之后需进行科研复核工作，科研复核通过之后才可以进入授予学位上会环节，审核不通过维护审核意见退回至学生，修改后重新上传
2. 点击【审核】，支持查看学生学位资格审核申请信息，进行审核。
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审核学位资格审核任务
[image: ]
审核意见


[bookmark: _Toc119502653]查询学位资格审核进度（学生）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【查询学位资格审核进度】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持查看学位资审核进度详细操作日志，可查看申请信息。


[bookmark: _Toc119502654]查询学位资格审核进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【查询学位资格审核进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看详细操作日志。
[image: ]
查看详细操作明细


[bookmark: _Toc119502655]查询学位资格审核进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【查询学位资格审核进度】。
[image: ]功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看详细操作日志。
[image: ]
查看详细操作明细


[bookmark: _Toc119502656]查询学位资格审核进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【查询学位资格审核进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看详细操作日志。
[image: ]
查看详细操作明细


[bookmark: _Toc119502657]查询学位资格审核批次进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位资格审核管理】→【查询学位资格审核批次进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看详细操作日志。
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查看详细操作明细


[bookmark: _Toc119502658]论文查重管理
[bookmark: _Toc119502659]论文查重管理流程图
[image: ]
流程图


[bookmark: _Toc119502660]维护查重任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【维护查重任务】。
[image: ]
功能位置
4. 点击【新增任务】，维护任务名称、任务起止时间、适用学生、任务须知、附件，适用学生支持设置为全部、按照学生范围设置、按照适用学生名单设置，若设置学生范围，则需设置年级、学院、学科、培养层次，不做限制则适用于全部学生，若设置学生名单支持添加、移除学生，保存后支持修改、删除、发布、查看。
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新增任务（适用全部学生）
[image: ]
新增任务（适用学生范围）
[image: ]
新增任务（学生名单）
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添加学生
[image: ]
移除、批量移除
[image: ]
修改、发布、删除、查看


[bookmark: _Toc119502661]维护论文初查申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【维护论文初查申请】。
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功能位置
1. 维护查重论文信息，包括论文题目、论文关键词、论文形式、上传查重论文，暂存后支持修改，提交后由导师审核，提交后支持预览、下载查重论文。
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提交查重论文


[bookmark: _Toc119502662]审核论文查重申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【审核论文查重申请】。
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功能位置
1. 系统支持导师下载查重论文。
2. 点击【审核】，支持查看学生的基本信息、查重论文信息，审核不通过需维护不通过原因，退回至学生，学生修改后支持重新上传，审核通过由秘书进行审核。
[image: ]
审核论文查重申请
[image: ]
审核不通过
[bookmark: _Toc119502663]审核论文查重申请（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【审核论文查重申请】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过、下载查重论文。
2. 点击【审核】，支持查看学生的基本信息、查重论文信息，审核不通过需维护不通过原因，退回至学生，学生修改后支持重新上传。
[image: ]
审核论文查重申请
[image: ]
审核不通过
[bookmark: _Toc119502664]下载初查论文（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【下载初查论文】。
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功能位置
1. 系统支持批量下载查重论文，标记为已查重，标记为已查重后需维护初查结果。


[bookmark: _Toc119502665]维护初查结果（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【维护初查结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导入初检查重结果】，下载导入模板，填写后上传。
[image: ]
导入查重结果
2. 点击【撤销已查重标记】，批量将论文置为未查重状态。
3. 点击【调整查重结果】，维护初检查重结果，保存后支持修改。
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调整查重结果
4. 点击【发布查重结果】，系统支持批量发布查重结果。
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发布查重结果


[bookmark: _Toc119502666]维护论文复查申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【维护论文复查申请】。
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功能位置
1. 维护复查论文信息，包括论文题目、论文关键词、论文形式、上传复查论文，暂存后支持修改，提交后由导师审核，提交后支持预览、下载复查论文。
[image: ]
提交复查论文


[bookmark: _Toc119502667]审核论文查重申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【审核论文查重申请】。
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功能位置
1. 系统支持导师下载查重论文。
2. 点击【审核】，支持查看学生的基本信息、查重论文信息，审核不通过需维护不通过原因，退回至学生，学生修改后支持重新上传，审核通过由秘书进行审核。
[image: ]
审核论文查重申请
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审核不通过
[bookmark: _Toc119502668]下载复查论文（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【下载复查论文】。
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功能位置
1. 系统支持批量下载查重论文，标记为已查重，标记为已查重后需维护复查结果。


[bookmark: _Toc119502669]维护复查结果（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【维护复查结果】。
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功能位置
1. 点击【导入复检查重结果】，下载导入模板，填写后上传。
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导入查重结果
2. 点击【撤销已查重标记】，批量将论文置为未查重状态。
3. 点击【调整查重结果】，维护复检查重率，保存后支持修改。
[image: ]
调整查重结果
4. 点击【发布查重结果】，系统支持批量发布查重结果。
[image: ]
发布查重结果


[bookmark: _Toc119502670]统计批次查重进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【统计批次查重进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502671]查询论文查重进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【查询论文查重进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502672]查询论文查重进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【查询论文查重进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502673]查询论文查重进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【查询论文查重进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502674]查询论文查重明细（学生）
功能位置：【学位管理】→【论文查重管理】→【查询论文查重进度】。
[image: ]
功能位置
1. 支持查看详细的操作日志。


[bookmark: _Toc114324674][bookmark: _Toc114596017][bookmark: _Toc15481][bookmark: _Toc119502675]盲审管理
[bookmark: _Toc119502676][bookmark: _Toc114324675][bookmark: _Toc114596018][bookmark: _Toc27061]盲审管理流程图
[image: ]
流程图


[bookmark: _Toc119502677]维护盲审任务（研部-综合管理员）
   功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【维护盲审任务】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增任务】，维护批次名称、任务名称、任务起止时间、任务须知、附件。
[image: ]
新增任务
2. 点击【保存】，系统支持修改、发布、删除、查看，发布后支持修改、查看。
[image: ]
修改、删除、发布


[bookmark: _Toc114324676][bookmark: _Toc114596019][bookmark: _Toc16440][bookmark: _Toc119502678]确认盲审名单（研部-综合管理员）
   功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【确认盲审名单】
[image: ]
功能位置
1. 点击【一键确认】，确认盲审名单。
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确认盲审名单
[bookmark: _Toc114324677]

[bookmark: _Toc114324680][bookmark: _Toc114596023][bookmark: _Toc14672][bookmark: _Toc119502679]送审论文（研部-综合管理员）
   功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【送审论文】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【推送论文至云评审】，将论文推送至云评审平台。
[image: ]
推送论文至云评审
[bookmark: _Toc114324681][image: ]
创建批次
[bookmark: _Toc119502680][bookmark: _Toc114596024][bookmark: _Toc2012]维护同行盲审结果（导师）
  功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【维护同行盲审结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导入同行评审结果】，下载导入模板填写后上传。
[image: ]
导入同行评审结果
2. 点击【上传同行专家评阅书】，按照系统提示方式进行命名，保存后生效。
[image: ]
上传评阅书
3. 系统支持单个、批量发布评审结果。
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发布结果
[bookmark: _Toc114324685][bookmark: _Toc114596028][bookmark: _Toc13780][bookmark: _Toc119502681]查询盲审结果（学生）
功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审结果】。
[image: ]
功能位置
[bookmark: _Toc114324686]

[bookmark: _Toc114596029][bookmark: _Toc18407][bookmark: _Toc119502682]查询盲审进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审进度】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量下载评审论文。
2. 点击【查看操作明细】，查看详细操作日志。
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查看操作明细
[bookmark: _Toc114324687]

[bookmark: _Toc114596030][bookmark: _Toc31590][bookmark: _Toc119502683]查询盲审进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审进度】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量下载评审论文。
2. 点击【查看操作明细】，查看详细操作日志。
[image: ]
查看操作明细
[bookmark: _Toc114324688]

[bookmark: _Toc114324695][bookmark: _Toc114596038][bookmark: _Toc30497][bookmark: _Toc119502684][bookmark: _Toc114324689][bookmark: _Toc114596032][bookmark: _Toc22706]查询盲审明细（学生）
   功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审明细】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持查看操作明细。


[bookmark: _Toc119502685]查询盲审进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审进度】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量下载评审论文。
2. 点击【查看操作明细】，查看详细操作日志。
[image: ]
查看操作明细
[bookmark: _Toc114324690]

[bookmark: _Toc114596033][bookmark: _Toc20276][bookmark: _Toc119502686]查询盲审批次进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【盲审管理】→【查询盲审批次进度】。
[image: ]
功能位置
1. [bookmark: _Toc114324691]系统支持批量下载评审论文。
2. 点击【查看操作明细】，查看详细操作日志。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502687]答辩管理
[bookmark: _Toc119502688]答辩管理流程图
[image: ]
流程图


[bookmark: _Toc119502689]维护答辩任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩任务】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增任务】，在新增任务页面选择学位批次，录入任务名称、任务起止时间、适用学生范围、任务须知等，保存后支持修改、查看、删除、发布，发布后答辩任务生效，发布后支持修改、查看。
[image: ]
新增答辩任务
[image: ]
学生范围
[image: ]
学生名单
[image: ]
发布任务
[bookmark: _Toc119502690]维护答辩申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩申请】。
[image: ]
功能位置
1． 学生在申请页面能够清晰的了解答辩流程和答辩须知。
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答辩须知
[image: ]
维护答辩信息
点击暂存按钮，保存申请支持修改；点击提交按钮，提交后由导师审核。
[image: ]
提交


[bookmark: _Toc119502691]维护答辩申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩申请】。
[image: ]
功能位置
1． 点击【审核】，查看学生基本信息、论文基本信息，下载或在线阅览论文，审核不通过，填写原因并退回至学生处修改；审核通过需维护推荐意见后，提交至学院秘书处继续审核。
[image: ]
审核答辩申请
[image: ]
维护审核意见
[image: ]
维护推荐意见


[bookmark: _Toc119502692]审核答辩申请（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩申请】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过。
2. 点击【审核】，查看学生基本信息、论文基本信息，下载或在线阅览论文，审核不通过，填写原因并退回至学生处修改；审核通过后，学生提交的答辩申请正式生效。
[image: ]
审核答辩安排
[image: ]
维护审核意见
[bookmark: _Toc119502693]维护答辩秘书（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩秘书】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增答辩秘书】，维护授权级别、学科、答辩秘书，保存后支持移除。
[image: ]
新增答辩秘书
[image: ]
维护答辩秘书
[bookmark: _Toc119502694]维护答辩安排（教职工）
答辩秘书使用教职工身份登录系统。
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩安排】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增答辩委员会】，维护委员会基本信息、委员会成员信息、答辩 学生信息。
（1）委员会基本信息
填写委员会名称，选择培养层次、年度、学位点、答辩地点和答辩起止时间。点击下一步。
[image: ]
委员会基本信息
（2）委员会成员信息
点击【新增一行】，录入委员会成员、职称、专业技术职务级别和研究方向。
[image: ]
委员会成员信息
（3）答辩学生信息
[image: ] 
批量添加学生
1）添加学生
点击【批量添加学生】，系统展示已提交答辩申请且被审核通过的学生，点击添加或批量添加按钮，将学生添加至委员会中。
[image: ]
添加学生
2）维护答辩委员
[image: ]
待维护答辩委员的学生
3）维护答辩委员
点击【维护委员】，在弹出的页面中添加答辩委员（注意功能提示信息），目前答辩委员列表为空，代表尚未对所选学生设置答辩委员。
注意：学生导师不能作为该学生的答辩委员；
答辩委员必须包含一位企业（行业）专家；
至少维护3位答辩委员，且答辩委员数应为单数。
[image: ]
维护答辩委员
点击【添加答辩委员】，在弹出的页面中选择答辩委员，设置各答辩委员的主任或委员身份（注意功能提示信息），点击保存。
注意：导师不能作为学生的答辩委员。
[image: ]
添加答辩委员
点击【指定评阅人】，维护评阅人，维护后支持清空评阅人，点击保存按钮保存即可。
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指定评阅人
（4）暂存/提交
点击暂存，暂存后支持修改；点击提交，提交答辩委员会信息至学院秘书处审核，提交后支持查看答辩安排。
[image: ]
暂存/提交答辩安排
2．导出答辩相关材料。


[bookmark: _Toc119502695]审核答辩安排（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩安排】。
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功能位置
1. 点击【审核】，查看答辩安排明细。审核不通过，需要录入原因退回答辩秘书处修改；审核通过后由学位点进行审核。
[image: ]
审核答辩安排
[image: ]
维护不通过原因


[bookmark: _Toc119502696]审核答辩安排（学位点-负责人）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩安排】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过。
2. 点击【审核】，查看答辩安排明细。审核不通过，需要录入原因退回答辩秘书处修改；审核通过后由学位点负责人进行审核。
[image: ]
审核答辩安排
[image: ]
维护不通过原因


[bookmark: _Toc119502697]维护答辩结果（教职工）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩结果】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导入答辩结果】，下载导入模板填写后上传，支持批量提交答辩结果。
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导入答辩结果
2. 点击【维护答辩结果】，在维护答辩结果页面录入答辩结果，保存后支持修改，提交后无法撤销。
[image: ]
维护答辩结果 

[bookmark: _Toc119502698]审核答辩结果（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩结果】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过。
2. 点击【审核】，支持预览、下载答辩委员会决议，审核不通过后维护不通过原因，答辩秘书重新维护答辩结果，审核通过后，答辩结果正式生效。
[image: ]
审核答辩结果
[image: ]
维护不通过原因


[bookmark: _Toc119502699]查询答辩安排（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩安排】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量退回答辩安排、导出答辩委员会审批表。
注意：1.已维护答辩结果的答辩委员会无法退回；2.已归档的答辩委员会无法退回。
2. 点击【查看】，支持查看学生的答辩安排。
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查看答辩安排

[bookmark: _Toc119502700]查询答辩安排（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩安排】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量归档、批量退回答辩安排、导出答辩委员会审批表。
注意：1.已维护答辩结果的答辩委员会无法退回；2.已归档的答辩委员会无法退回。
2. 点击【查看】，支持查看学生的答辩安排。
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查看答辩安排

[bookmark: _Toc119502701]查询答辩批次进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩批次进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502702]查询答辩进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩批次进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502703]查询答辩进度（学院-秘书）
查询功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502704]答辩进度（导师）
查询功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细的操作日志。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502705]查询答辩明细（学生）
查询功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩明细】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持查看详细的操作日志。


[bookmark: _Toc119502706][bookmark: _Toc14176]科研复核管理
[bookmark: _Toc119502707]维护科研复核任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【维护科研复核任务】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增任务】，维护任务名称、任务起止时间、适用学生、任务须知、附件，适用学生支持设置为全部、按照学生范围设置、按照适用学生名单设置，若设置学生范围，则需设置年级、学院、学科、培养层次，不做限制则适用于全部学生，若设置学生名单支持添加、移除学生，保存后支持修改、删除、发布、查看。
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新增任务（适用全部学生）
[image: ]
新增任务（适用学生范围）
[image: ]
新增任务（学生名单）
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修改、发布、删除、查看


[bookmark: _Toc119502708]维护科研复核申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【维护科研复核申请】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增科研信息】，此处科研信息为培养管理下已审核通过的科研信息，系统支持查看、单个添加、批量添加，添加后支持查看、删除。暂存后支持修改，提交后由导师进行审核。
[image: ]
添加科研信息


[bookmark: _Toc119502709]审核科研复核申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【审核科研复核申请】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【审核】，查看学生科研信息，点击查看，查看科研详细信息，审核通过后由学院秘书进行审核，审核不通过维护不通过原因，维护退回至学生处，学生修改后支持重新提交。
[image: ]
审核科研复核申请
[image: ]
不通过原因
[bookmark: _Toc119502710]审核科研复核申请（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【审核科研复核申请】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【审核】，查看学生科研信息，点击查看，查看科研详细信息，审核通过后由管理员进行审核，审核不通过维护不通过原因，维护退回至学生处，学生修改后支持重新提交。
[image: ]
审核科研复核申请
[image: ]
不通过原因
[bookmark: _Toc119502711]审核科研复核申请（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【审核科研复核申请】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过。
2. 点击【审核】，查看学生科研信息，点击查看，查看科研详细信息，审核通过后生效，审核不通过维护不通过原因，维护退回至学生处，学生修改后支持重新提交。
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审核科研复核申请
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不通过原因
[bookmark: _Toc119502712]查询科研复核进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【查询科研复核进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细操作日志、申请信息。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502713]查询科研复核进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【查询科研复核进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细操作日志、申请信息。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502714]查询科研复核进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【查询科研复核进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，支持查看详细操作日志、申请信息。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502715]查询科研复核明细（学生）
功能位置：【学位管理】→【维护科研复核管理】→【查询科研复核明细】。
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功能位置
1. 系统支持查看申请信息以及详细的操作日志。


[bookmark: _Toc119502716]定稿论文管理
[bookmark: _Toc31611][bookmark: _Toc119502717]维护定稿论文任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【维护定稿论文任务】。
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功能位置
1. 点击【新增任务】，在弹出窗口中维护任务名称、起止时间等信息。
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新增任务
系统支持设置申请学生范围或学生名单，若选择“学生范围”，需维护适用学生范围；若选择“学生名单”，在下方点击【添加学生】，在弹出窗口中选择学生添加至学生名单中即可。点击【保存】，可暂存任务信息供后期修改发布；点击【发布】可直接发布任务信息。
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按学生范围维护
[image: ]
按学生名单维护
[image: ]
保存/发布
2. 点击【修改】，可修改任务起止时间、使用学生范围等信息。
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修改
3. 点击【发布】，可发布暂存的任务。
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发布
4. 点击【删除】，可删除暂存的任务。
[image: ]
删除


[bookmark: _Toc144][bookmark: _Toc119502718]上传初查定稿论文（学生）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【上传初查定稿论文】。
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功能位置
1. 学生在该页面可修改论文信息，维护论文级别、上传定稿论文等，点击【暂存】可保存供后期修改提交；确认无误点击【提交】即可。


[bookmark: _Toc17427][bookmark: _Toc119502719]审核定稿论文（导师）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【审核定稿论文】。
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功能位置
1. 系统支持导师批量下载定稿论文。
2. 点击【审核】，在弹出窗口中进行审核；若【审核通过】，则申请自动递交至下一级审核；若【审核不通过】，需维护不通过原因，申请自动退回至学生处修改并在支持重新提交。
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审核


[bookmark: _Toc6387][bookmark: _Toc119502720]下载初查定稿论文（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【下载初查定稿论文】。
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功能位置
1. 勾选学生信息，点击【下载定稿论文】可单独或批量下载学生论文。
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下载初查定稿论文
2. 勾选学生信息，点击【标记为已查重】，标记为已查重的学生可维护查重结果且不再该页面继续展示。
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标记查重



[bookmark: _Toc26420][bookmark: _Toc119502721]维护初查定稿结果（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【维护初查定稿结果】。
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功能位置
1. 点击【调整查重结果】，在弹出窗口中维护初检查重率，维护好后点击【发布】即可，点击【保存】可暂存供后期修改发布。
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调整查重结果
2. 点击【导入定稿查重结果】，在弹出窗口中可批量导入学生查重结果。
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导入定稿查重结果
3. 对于已维护但未发布的查重结果，点击【发布查重结果】可发布结果。
[image: ]发布
4. 对于未维护结果的学生，点击【撤销已查重标记】可将学生置为未标记查重状态。
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撤销已查重标记


[bookmark: _Toc119502722][bookmark: _Toc29509]上传复查定稿论文（学生）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【上传复查定稿论文】。
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功能位置
1. 学生在该页面可修改论文信息，维护论文级别、上传定稿论文等，点击【暂存】可保存供后期修改提交；确认无误点击【提交】即可。


[bookmark: _Toc119502723]审核定稿论文申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【审核定稿论文申请】。
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功能位置
1. 系统支持导师批量下载定稿论文。
2. 点击【审核】，在弹出窗口中进行审核；若【审核通过】，则申请自动递交至下一级审核；若【审核不通过】，需维护不通过原因，申请自动退回至学生处修改并在支持重新提交。
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审核


[bookmark: _Toc119502724]下载定稿查重论文（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【下载定稿查重论文】。
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功能位置
1. 勾选学生信息，点击【下载定稿论文】可单独或批量下载学生论文。
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下载复查定稿论文
2. 勾选学生信息，点击【标记为已查重】，标记为已查重的学生可维护查重结果且不再该页面继续展示。
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标记查重



[bookmark: _Toc119502725]维护定稿查重结果（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【维护定稿查重结果】。
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功能位置
1. 点击【调整查重结果】，在弹出窗口中维护复检查重率，维护好后点击【发布】即可，点击【保存】可暂存供后期修改发布。
[image: ]
调整查重结果
2. 点击【导入定稿查重结果】，在弹出窗口中可批量导入学生查重结果。
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导入定稿查重结果
3. 对于已维护但未发布的查重结果，点击【发布查重结果】可发布结果。
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发布
4. 对于未维护结果的学生，点击【撤销已查重标记】可将学生置为未标记查重状态。
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撤销已查重标记


[bookmark: _Toc119502726]查询定稿论文进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文进度】。
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功能位置
1. 导师可在该功能中查询指导学生的定稿论文信息。点击【查看操作明细】，支持查看详细操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc21699][bookmark: _Toc119502727]查询定稿论文进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文进度】。
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功能位置
1. 秘书可在该功能中查询院系下学生的定稿论文信息。点击【查看操作明细】，支持查看详细操作日志。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc11059][bookmark: _Toc119502728][bookmark: _Toc8356]查询定稿论文进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文进度】。
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功能位置
1. 系统支持管理员在该功能页面中查询全校学生的定稿论文申请进度。点击【查看操作明细】可查询学生定稿申请审核的详细信息。
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查看操作明细
2. 点击【退回】，可退回已申请的定稿论文信息。
[image: ]
退回

[bookmark: _Toc119502729]查询定稿论文（导师）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文】。
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功能位置
1. 点击【导出定稿论文清单】，可导出定稿论文汇总表；点击【下载定稿论文】可下载学生上传的论文。


[bookmark: _Toc119502730]查询定稿论文（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导出定稿论文清单】，可导出定稿论文汇总表；点击【下载定稿论文】可下载学生上传的论文。


[bookmark: _Toc119502731]查询定稿论文（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文】。
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功能位置
1. 管理员可在该功能中查询全校学生的定稿论文信息。点击【导出定稿论文清单】，可导出定稿论文汇总表；点击【下载定稿论文】可下载学生上传的论文。


[bookmark: _Toc10144][bookmark: _Toc119502732]查询定稿论文进度（学生-在校）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【查询定稿论文进度】。
[image: ]
功能位置
系统支持学生在线查询定稿论文申请审核进度和审核信息。


[bookmark: _Toc11385][bookmark: _Toc119502733]统计批次定稿论文进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【定稿论文管理】→【统计批次定稿论文进度】。
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功能位置
1. 系统支持管理员查询某一批次下学生的定稿论文申请进度。点击【查看操作明细】可查询审核历史信息。
[image: ]查看操作明细


[bookmark: _Toc119502734]授予学位管理
[bookmark: _Toc119502735]维护授予学位任务（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位管理】→【维护授予学位任务】。
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功能位置
1. 点击【新增任务】，维护批次名称、任务名称、任务起止时间、使用学生范围、任务须知、附件，保存后支持修改、删除、发布、查看，发布后支持修改、查看。
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新增任务
[image: ]
修改、查看、发布
2. 适用学生范围选择全部则适用于全部学生；选择学生范围需维护年级、学院、学科、培养层次，不做限制适用于所有学生；选择学生名单支持单个添加、批量添加、单个移除、批量移除学生。
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学生范围
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学生名单
[bookmark: _Toc119502736]维护未授予学位学生名单（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位管理】→【维护未授予学位名单】。
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功能位置
1. 点击【添加未授予学位学生】，支持查看任务须知、维护学生、未授予学位原因，保存后支持修改、单个发布、批量发布，单个移除、批量移除。
[image: ]
添加未授予学位学生
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查看任务详情
[image: ]
修改、发布
[bookmark: _Toc119502737]确认授予学位学生名单（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位管理】→【确认授予学位名单】。
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功能位置
1. 系统支持查看授予学位学生名单、未授予学生名单。
[image: ]
授予学生名单
[image: ]
未授予学位学生名单
2. 点击【一键确认】，一键确认学生名单。
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一键确认


[bookmark: _Toc119502738]查询待上分委会学生名单（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询待上分委会学生名单】。
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功能位置
1. 点击【导出学位申请资格汇总表】，系统支持导出学位申请资格汇总表。
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学位申请资格汇总表
2. 点击【导出学位授予初审选票汇总表】，系统支持学位授予初审选票汇总表。
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学位授予初审选票汇总表


[bookmark: _Toc119502739]查询未授予学位学生名单（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询未授予学位学生名单】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持在该功能页面查询未授予学位学生名单。


[bookmark: _Toc119502740]维护分委会决议（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【维护分委会决议】。
[image: ]
功能位置
1. 维护会议信息：维护会议日期、会议批次、会议地点及委员出席情况，维护完成后点击【下一步】。
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维护会议信息


2. 维护不建议或弃权决议：点击【新增一行】，维护不建议或弃权决议学生票数；维护好后点击【下一步】。
[image: ]
新增一行
3. 发布分委会决议信息：在该功能页面课查看学生授予学位情况，点击【发布】，发布分委会决议信息。
注意：
分委会决议规则：
【建议授予学位】：建议票数/出席委员数>1/2；
【不建议授予学位】：建议票数/委员数<=1/2
决议一经发布无法修改。
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发布分委会决议信息
[bookmark: _Toc119502741]查询分委会决议（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询分委会决议】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导出分委会申请学位授予决议】，系统支持导出分委会申请学位授予决议。


[bookmark: _Toc119502742]查询分委会决议（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询分委会决议】。
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功能位置
1. 系统支持在该功能页面管理员查看分委会决议。

[bookmark: _Toc119502743]查询分委会决议（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询分委会决议】。
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功能位置
1. 系统支持在该功能页面管理员查看分委会决议。


[bookmark: _Toc119502744]查询待上校委会学生名单（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询待上校委会学生名单】。
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功能位置
1. 点击【导出分委会申请学位授予决议】，系统支持导出分委会申请学位授予决议。

[bookmark: _Toc119502745]维护校委会决议（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【维护校委会决议】。
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功能位置
1. 维护会议信息：维护会议日期、会议批次、会议地点及委员出席情况，维护完成后点击【下一步】。
[image: ]
维护会议信息


2. 维护不同意或弃权决议：点击【新增一行】，维护不同意或弃权决议学生票数；维护好后点击【下一步】。
[image: ]
新增一行
3. 提交校委会决议信息：在该功能页面课查看学生授予学位情况，点击【发布】，提交校委会决议信息。
注意：
校委会决议规则：【同意授予学位】：同意票数/委员数>1/2；【不同意授予学位】：同意票数/委员数<=1/2；决议一经提交无法修改。
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发布分委会决议信息
[bookmark: _Toc119502746]查询校委会决议（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询校委会决议】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【导出授予学生学位决议】，系统支持导出授予学生学位决议。


[bookmark: _Toc119502747]查询校委会决议（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询校委会决议】。
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功能位置
1. 点击【导出授予学生学位决议】，系统支持导出授予学生学位决议。


[bookmark: _Toc119502748]统计批次授予学位进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【统计批次授予学位进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看历史操作明细。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502749]查询授予学位进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询授予学位进度】。
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功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看历史操作明细。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc119502750]查询授予学位进度（分委会秘书）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询授予学位进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看历史操作明细。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502751]查询授予学位进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询授予学位进度】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看操作明细】，系统支持查看历史操作明细。
[image: ]
查看操作明细


[bookmark: _Toc119502752]查询授予学位进度（学生）
功能位置：【学位管理】→【授予学位上会】→【查询授予学位进度】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持查看历史操作明细，导出学位授予表


[bookmark: _Toc27622][bookmark: _Toc119502753]学位证书管理
[bookmark: _Toc23566][bookmark: _Toc119502754]设置学位证书（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位证书管理】→【设置学位证书编号】。
[image: ]
功能位置
1. 选择一条或多条学生数据，点击【批量设置学位证书编号】，需要维护“获学位日期”和“自编序号”，学位证书编号规则在上方黄色提示框中展示。维护好后点击【自动编号】即可。
[image: ]
设置初始编号
2. 选择多条学生数据，点击【批量清空学位证书编号】，可清空已设置的学位证书编号。选择多条学生数据，点击【批量归档学位证书编号】，可归档已设置编号的学生，归档后的学生，可打印学位证书。
[image: ]
批量清空/归档学位证书编号


[bookmark: _Toc9804][bookmark: _Toc119502755]查询学位证书编号（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位证书管理】→【查询学位证书编号】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持管理员查询学生证书编号，点击【导出学位证书打印数据】，导出学位证书打印数据。
[image: ]
导出学位证书打印数据


[bookmark: _Toc13181][bookmark: _Toc119502756]学位上报管理
[bookmark: _Toc7346][bookmark: _Toc119502757]准备工作（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【准备工作】。
[image: ]
功能位置
本功能用于管理员在学位备案工作开始前，对系统中各项学位备案基础数据进行梳理，对尚需补全的基础数据（被系统标记为红色的数据部分）进行完善。
[bookmark: _Ref115271065]

[bookmark: _Toc27196][bookmark: _Toc119502758]同步学位备案信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【同步学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
考虑到学位备案信息项繁多，且学位中心对于各信息项的合法性有严格要求，为尽量减少学位备案数据准备的工作量，系统提供本功能，由管理员根据学生学籍、论文等信息一键同步生成学生的学位备案信息。
1．备案信息同步校验
点击【备案信息同步校验】，系统单个、批量对列表中所有学生是否可以执行学位信息同步进行校验，并标记学生的同步校验状态为“可同步”或“不可同步”。
[image: ]
备案信息同步校验
2．查看不可同步说明统计信息
在备案信息同步校验完成后，点击查看不可同步说明统计信息按钮，可查看因各种原因导致学生不可同步的明细信息，管理员在结合不可同步说明对学生信息进行完善，再次执行备案信息同步校验，经校验可以同步，执行同步学位备案信息操作。
[image: ]
查看不可同步说明统计信息
3．同步学位备案信息
点击同步学位备案信息操作链接，或选中一批学生点击批量同步学位备案信息按钮，系统自动根据学生的学籍、论文等信息中抽取学位备案信息所需的数据项。
[image: ]同步学位备案信息


[bookmark: _Toc13647][bookmark: _Toc119502759]完善学位备案信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【完善学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
本功能用于管理员完善学位备案信息，备案信息经学生、院系秘书依次确认后正式生效。
1．同步异常数据说明
[image: ]
同步异常数据说明
点击【查看】，可以查看经同步产生的学位备案信息存在的问题，管理员可以结合异常信息提示来完善学位备案信息。
2．完善学位信息
点击完善学位信息操作链接，完善学生的学位备案信息。经学位管理员完善的学位备案信息需要经学生、学院秘书依次确认。
[image: ]
完善学位备案信息
3．批量上传学位照片
点击批量上传学位照片按钮，批量上传学生学位照片信息。
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批量上传学位照片
4．批量完善学位信息
选中一批学生，点击批量完善学位信息按钮，可以批设置部分通用的学位信息。
[image: ]
批量完善学位信息
5．查看学生不可确认说明统计信息
点击查看学生不可确认说明统计信息按钮，可以查看是什么原因导致部分学生不能确认个人备案信息，从而有针对性的开展信息完善工作。
[image: ]
查看学生不可确认说明统计信息


[bookmark: _Toc2928][bookmark: _Toc119502760]设置学位备案信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【设置学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
1．批量设置决议编号
选中一批学生，点击批量设置决议编号按钮，输入决议编号，点击确定。
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批量设置决议编号
2．批量设置毕业年月
点击批量设置毕业年月按钮，输入毕业年月，点击确定。
[image: ]
批量设置毕业年月


[bookmark: _Ref115271519][bookmark: _Toc11930][bookmark: _Toc119502761][bookmark: _Toc18686]确认学位备案信息（学生）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【确认学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
本功能用于学生完善学位备案信息，可修改学位备案部分信息项。点击暂存按钮，保存学位备案信息但不提交，点击提交按钮，将学位备案信息提交至学院秘书处确认。


[bookmark: _Toc119502762]确认学位备案信息（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【上报学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量确认通过、批量确认不通过，确认不通过后维护原因，由学生修改，修改后重新提交即可。
2. 点击【确认学位信息】，查看学生的学位信息，认不通过后维护原因，由学生修改，修改后重新提交即可，通过后学位信息生效。
[image: ]
查看学位信息
[image: ]
不通过原因


[bookmark: _Toc11183][bookmark: _Toc119502763]校验学位备案信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【校验学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
本功能内嵌了学位中心关于学生学位备案信息各数据项合法性校验规则，管理员可以通过本功能提前校验学生学位备案信息是否符合上报要求，如校验出问题，则结合问题描述调整备案信息，从而保证通过本系统导出的备案信息完全符合学位中心学位备案各项要求，达到学位备案一次成功的目的。
1．查看学位信息
[image: ]
查看学位信息
2．批量数据校验
选中学生，点击批量数据校验按钮，系统基于内嵌的校验规则，对所选学生学位备案信息是否满足学位中心备案要求进行判断，并自动标记数据校验状态（校验通过/校验不通过/需手工确认）、数据校验时间、数据校验说明。
对于校验不通过的备案信息，点击数据校验说明，能够查看校验不通过的原因。管理员可结合校验不通过的原因进行备案信息完善。
[image: ]
查看数据校验说明
3．批量确认通过
对于经数据校验被标记为需手工确认的备案信息（如学生毕业年月与入学年月时间间隔小于2年），可以选中后点击批量确认通过，则数据校验状态被更新为校验通过。
[image: ]
手动确认


[bookmark: _Toc119502764]上报学位备案信息（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【上报学位备案信息】。
[image: ]
功能位置
本功能展示所有已校验通过的学位备案信息，用于管理员上报学位备案信息。
1．导出上报学位信息
选择一批学生，点击导出上报学位信息按钮，能够按学术型博士、学术型硕士、专业型硕士等类型进行分类导出上报信息。
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导出上报学位信息
2．置为已上报
选中一批已上报学位备案信息的学生，点击置为已上报按钮，标记为已上报，便于结合上报状态查询条件查询未上报的学位备案信息。
3．查看上报历史
点击查看上报历史按钮，可以查看上报学位备案历史信息。选择学生，点击置为未上报按钮，可将学生学位备案信息重新标记为未上报，该功能下支持批量置为未上报。
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查看上报历史
4．暂不上报
对于学位备案信息已准备完毕，但因种种原因无法进行学位备案的学生，可由学位管理员标记为暂不上报。录入暂不上报原因，点击保存，上报状态变为“暂不上报”。
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5．取消暂不上报
被标记为暂不上报的同学具备上报条件的，可由管理员取消暂不上报标记，上报状态变为“未上报”。
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取消暂不上报


[bookmark: _Ref115277201][bookmark: _Toc1305][bookmark: _Toc119502765]学位备案信息管理（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【学位备案信息管理】。
[image: ]
功能位置
本功能用于管理员管理所有学生的学位备案信息，可以直接修改学位信息，也可退回至学生处由学生修改，也可结合实际情况拒绝修改申请。
1．修改学位信息
点击修改学位信息，可直接修改学位备案信息，修改后仍需要学生和学院秘书的依次确认。
2．退回
对于学生提交了学位备案信息修改申请的，点击退回按钮，可退回至学生处由学生自行编辑，学生编辑后需提交至学院秘书处进行确认，确认通过后正式变更学位备案信息。
3．拒绝修改申请
对于学生提交了学位备案信息修改申请的，点击拒绝修改申请，拒绝本次修改请求，不对学位备案信息做任何变更。


[bookmark: _Toc10789][bookmark: _Toc119502766]学位备案信息管理（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【学位备案信息管理】。
[image: ]
功能位置
本功能用于学院秘书管理本学院所有学生的学位备案信息，可以直接修改学位信息，也可退回至学生处由学生修改，也可结合实际情况拒绝修改申请。
1.修改学位信息
点击修改学位信息，可直接修改学位备案信息，修改后仍需要学生和学院秘书的依次确认。
2．退回
对于学生提交了学位备案信息修改申请的，点击退回按钮，可退回至学生处由学生自行编辑，学生编辑后需提交至学院秘书处进行确认，确认通过后正式变更学位备案信息。
3．拒绝修改申请
对于学生提交了学位备案信息修改申请的，点击拒绝修改申请，拒绝本次修改请求，不对学位备案信息做任何变更。


[bookmark: _Toc119502767][bookmark: _Toc28173]学位备案信息修改申请（学生）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【学位备案信息修改申请】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【申请学位修改信息】，维护申请理由，审核前支持撤销。
[image: ]
申请学位修改信息
[image: ]
撤销申请


[bookmark: _Toc119502768]查询学位备案信息进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【查询学位备案信息进度】。
[image: ]
功能位置
本功能用于导师查询由本人指导的学生学位备案进度。点击查看操作明细链接，可以查看学生学位备案信息操作明细。
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查看学位备案信息操作明细


[bookmark: _Toc10934][bookmark: _Toc119502769]查询学位备案信息进度（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【查询学位备案信息进度】。
[image: ]
功能位置
本功能用于学院秘书查询本学院所有学生的学位备案进度。点击查看操作明细链接，可以查看学生学位备案信息操作明细。
[image: ]
查看学位备案信息操作明细


[bookmark: _Toc29651][bookmark: _Toc119502770]查询学位备案信息进度（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【学位上报管理】→【查询学位备案信息进度】。
[image: ]
功能位置
本功能用于管理员查询所有学生的学位备案进度。
1．批量删除已同步信息
经同步学位信息操作后，系统会基于学生的学籍和论文信息自动生成学位备案信息，并在此基础上调整和完善学位备案信息。通过批量删除已同步信息，可以删除学生的学位备案信息，然后通过同步学位备案信息功能重新同步生成学生学位备案信息。
[image: ]
批量删除已同步信息操作提示


2．查看操作明细
点击查看操作明细链接，可以查看学生学位备案信息操作明细。
[image: ]
查看学位备案信息操作明细


[bookmark: _Toc119502771]毕业管理
[bookmark: _Toc119502772]设置毕业结论（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【毕业管理】→【设置毕业结论】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量设置为毕业、单个设置毕业。
2. 点击【设置毕业】，维护毕业年份、毕业批次，保存后生效。
[image: ]
设置毕业信息
3. 点击【添加异常毕业学生】，支持设置为结业、肄业，维护结业、肄业年份、日期等信息。
[image: ]
添加异常毕业学生
[image: ]
设置结业信息
[image: ]
设置肄业信息


[bookmark: _Toc119502773]查看已设置毕业结论学生（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【毕业管理】→【查看已设置毕业结论学生】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【取消设置】，将学生退回至设置毕业结论阶段。
2. 点击【导入毕业证书编号】，下载导入模板，填写后上传。
[image: ]
导入毕业证书编号
3. 点击【导出毕业证书打印数据】，支持批量导出数据用于打印。


[bookmark: _Toc119502774]学历注册（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【毕业管理】→【学历注册】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量导出学历注册信息。


[bookmark: _Toc119502775]离校管理
[bookmark: _Toc119502776]设置离校环节（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【设置离校环节】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增离校环节】，维护环节名称、环节说明，点击【新增】，维护审核部门名称、审核人员类型、所办事项、审核时间等信息。
[image: ]
新增离校环节
[bookmark: _Toc119502777]申请离校（学生）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【申请离校】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【审核离校】，离校后申请由管理员设置的离校环节审核部门进行审核。


[bookmark: _Toc119502778]离校审核（导师）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【离校审核】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，单个审核通过、审核不通过，审核不通过需维护审核意见。
[image: ]
审核意见


[bookmark: _Toc119502779]离校审核（学院-秘书）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【离校审核】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，单个审核通过、审核不通过，审核不通过需维护审核意见。
[image: ]
审核意见


[bookmark: _Toc119502780]离校审核进度-学生列表（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【离校审核进度-学生列表】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看审核信息】，支持查看详细日志。
[image: ]
审核信息


[bookmark: _Toc119502781]离校审核进度-环节列表（研部-综合管理员）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【离校审核进度-学生列表】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【查看审核信息】，支持查看详细日志。
[image: ]
审核信息


[bookmark: _Toc119502782]离校审核进度（学生）
功能位置：【学位管理】→【离校管理】→【离校审核进度】。
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功能位置
1. 系统支持学生查看离校审核进度。
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